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4. Peraturan Menteri Perindustrian No, 06/M-IND/PER/1/2015 Tentang Organisasi dan
Tata Kerja Politeknik ATK Yogyakarta

5. Peraturan Menteri Perindustrian No. 27/M-IND/PER/2/2015 Tentang Statuta
Politeknik ATK Yogyakarta

6. Peraturan Direktur Nomor 80/PER/S]-IND.7.7/7/2016 tentang Peraturan Akademik
Politeknlk ATK Yogyakarta

1. Maerniliki pengetahuan tentang aturan akademik
2. Memiliki pengetahuan tentang pembuatan laporan dan pertanggungjawaban kegiatan

Keterkaitan:_

Peralatan/Perlengkapan: -

1. SOP Pengisian KRS Mahasiswa
2. SOP Pelaksanaan Mahasiswa
3. SOP Pelaksanaan Kegiatan Mahasiswa

1. Komputér{Printer
2. Jaringan Internet
3. Alat tulis kantor

Peringatan:

Pencatatan/Pendataan:

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan maka pembuatan bukn panduan akademik tidak dapat
dilaksanakan

Dokumen arsip disimpan sebagai data elektronik dan manual/ordner




S0P PEMBUATAN BUKU PANDUAN AKADEMIK

1 |Membuat kensep buku panduan akademik

Surat Keputusan

Konsep buliu panduan

Direktur tentang Dosen | 1350  menit ;
: akademil¢
Pengampu, Kurilcutum
Melakukan koordinasi dengan Pembantu \I/ \I/
: : ¥onsep bulku panduan
[MHrektur [1, Kasubbag Administrasi Konsep buku panduan . .
2 . ] . 1350 menit |akademik yang telah
Akademilk dan Kemahasiswaan, serta akadeniik disepalati
Ketua Program Studi | | i
Memaraf dan menyerahkan konsep buku [{onsep bulku panduan Kensep buku panduan
3 |panduan alademik ke Direktur untuk alkademilt yang telah 60 menit |akademik yang telah
disetujui dan disahkan disepalati disepakati dan diparaf
Konsep bultu panduan
buk d
Menyetujui dan mengesabkan kemudian akademik yang telah ; Konsep DU pancuan
4 . . . . 30 menit |akademil yang telah
nrenyerahkan ke Pembantu Direlctur [ disepalkati dan diparaf
: disahkan Direktur
Pembantu Direktur 1
Mengrl’ma dz}n menye!'ahl(an ke Kasubbag Konsep buku panduan Buku panduan akademik
Admninistrasi Akademik dan . .
5 ) akademik yang telah 4500 menit [yang telah disahlan
Kemahasiswaan untuk dicetak dan . . : .
disahkan Direktur Direktur
digandakan
Bulu panduan Dosen dan mahasiswa yang
akademik vane telah Buku panduan akademik (nenerima buku panduan
Mendistribusikan kepada seluruh dosen yang yang telah diterima kademils \menandatangani
6 dan mahasiswa baru disahkan Divektur, 2250 menit dosen dan mahasiswa i L enandiang
Bulcu tanda terima b serah terima
aru
buku panduan
TOTAL WAKTU 9540  menit




